1. wnioski są rozpatrywane zgodnie z kolejnością składania w ramach poszczególnych zadań.
2. Zasadność wniosków o dofinansowanie imprez w ramach sportu, kultury, rekreacji i turystyki osób niepełnosprawnych rozpatrywana jest komisyjnie. W skład komisji wchodzą: Dyrektor Ośrodka lub Zastępca Dyrektora, Kierownik działu świadczeń, pracownik biura obsługi środków PFRON.

3. w przypadku wpływu niekompletnego wniosku, zostaje wystawione wezwanie do uzupełnienia braków w terminie 30 dni od daty otrzymania pisma. Nie usunięcie uchybień w w/w terminie powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia bez konieczności ponownego informowania wnioskodawcy.

4. Dofinansowanie nie może obejmować kosztów realizacji zadania poniesionych przed przyznaniem środków finansowych i zawarciem umowy o dofinansowanie ze środków Funduszu. Wyjątek stanowi dofinansowanie do zakupu środków ortopedycznych i pomocniczych.

5. W przypadku znacznego niedoboru środków Funduszu w stosunku do istniejących potrzeb Ośrodek zastrzega sobie prawo obniżenia dofinansowania na poszczególnych zadaniach.
6. Złożone wnioski wymagające podpisania umów rozpatrywane są po przyjęciu przez Radę Miejską  Uchwały w sprawie planu finansowego na dany rok.

7. Wnioski na turnus rehabilitacyjny oraz dofinansowanie do zakupu środków ortopedycznych i pomocniczych mogą zostać zrealizowane ze środków otrzymanych zaliczkowo przed podjęciem przez Radę Miejską uchwały. 

8. Wnioski złożone w danym roku budżetowym muszą zostać rozpatrzone, a w przypadku przyznania dofinansowania rozliczone  w danym roku budżetowym.

9. O przyznaniu bądź odmowie przyznania środków, OPS powiadamia Wnioskodawcę pisemnie. Od rozstrzygnięcia wniosku przez OPS nie przysługuje odwołanie w rozumieniu kodeksu postępowania administracyjnego.
10. Przy rozpatrywaniu wniosku Ośrodek Pomocy Społecznej kieruje się zasadą celowego, oszczędnego, gospodarnego wydatkowania środków, dlatego też wszystkie dokumenty dołączone do wniosku, w tym: oferty producentów lub dostawców urządzeń, kosztorysy są weryfikowane.
11. Uznanie zasadności przyznania dofinansowania na podstawie złożonego wniosku należy do podejmującego decyzję o przyznaniu dofinansowania. Dofinansowanie musi być ściśle związane z indywidualnymi potrzebami i możliwościami osoby niepełnosprawnej.
12. Wnioski rozpatrzone pozytywnie, których nie można zrealizować ze względu na wyczerpanie środków finansowych, pozostają do rozpatrzenia po ewentualnym otrzymaniu środków dodatkowych w bieżącym roku.
